
Wir sind ein modernes mittelständisches Unternehmen, bei dem der Mensch
im Vordergrund steht. In unseren Tätigkeitsbereichen Anlagenbau und Haustechnik bieten wir

besonders innovative, energieeffiziente und qualitativ hochwertige Lösungen.
Auf Grund einer Karenzierung suchen wir eine:n Nachfolger:in (unbefristet) als:
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kfm. Mitarbeiter:in Projektabwicklung
m/w/d, Vollzeit

Wagner GmbH • 6714 Nüziders • Bundesstraße 2
Claudia Lusser, B.A. • claudia.lusser@wagnergmbh.com • T +43 5552 626 09 28

www.wagnergmbh.com

Ihr Aufgabenbereich:
Als kaufmännsische:r Assistent:in unterstützen Sie unsere Projektteams bei verschiedensten Tätigkeiten im
Projektmanagement, sowie unsere Bereichsleitung in der kaufmännischen Führung der Abteilung. Unter anderem wird Ihr 
Berufsalltag durch folgende Tätigkeiten gekennzeichnet sein:
   • Einarbeiten von Aufmaßbelegen und Erstellung Rechnungskonzepte
   • Fakturierung laut Rechnungskonzept, gesetzlichen Erfordernissen und Werkvertrag 
   • Mithilfe bei der Kalkulation von Ausschreibungen
   • Erstellen von Preisanfragen und Preisvergleichen
   • Erstellung von Verzollungsunterlagen für die Spedition
   • Organisation von Unterkünften für Montagen
   • Pflege von Artikelstammdaten im internen EDV-System
   
Wir bieten:
   • Ein tolles, kollegiales Team
   • Einen abwechslungsreichen und vielseitigen Aufgabenbereich
   • Ein sicheres wirtschaftliches Umfeld, auch in Krisenzeiten
   • Zahlreiche Mitarbeiter-Benefits wie Essensgutscheine, Öffi-Ticket, Jobrad, etc.

Ihr Profil:
   • Sie besitzen eine kaufmännische Ausbildung und erste Berufserfahrung in einem kaufmännischen Beruf
   • Sie würden gerne in technischen Projekten mitarbeiten
   • Sie arbeiten selbständig und tragen gerne Verantwortung
   • Sie arbeiten gerne im Team

Wir freuen uns über Ihren Anruf oder Ihre Bewerbung!


